hannover

hannoverimpuls sucht ...

Die Aufgabe von hannoverimpuls ist es: Griindungen von Erfolg versprechenden
Geschaftsideen zu fordern, das Wachstum hiesiger Branchen nachhaltig zu starken
sowie Internationalisierungsvorhaben von Unternehmen zu unterstiitzen. Die
Wirtschaftsférderungsgesellschaft von Landeshauptstadt und Region Hannover
konzentriert sich auf vier Handlungsfelder in der Region Hannover, die flr
besonderes Wachstum, Arbeitsplatzpotenzial und Innovationskraft stehen: Digitale
Wirtschaft und Produktionstechnologie, Energie und Mobilitdt, Kreativwirtschaft
und Multimedia, Medizintechnik und Life Science. Griinderinnen-Consult (GC) ist
Teil des Geschaftsbereiches Griindung und Entrepreneurship.

Um Frauen gezielt und auf dem Weg in die berufliche Selbststéandigkeit zu
unterstiitzen und zu férdern, verfolgen wir mit Grinderinnen-Consult einen
ganzheitlichen und zielgruppenspezifischen Ansatz innerhalb der
Grindungsférderung der regionalen Wirtschaftsférderungsgesellschaft
hannoverimpuls. Als Beratungs- und Vernetzungsstelle in Niedersachsen starken
unsere Projekte mit wirtschafts- und arbeitsmarktpolitischen Aktivitaten das
unternehmerische Potenzial von Frauen, die sich selbststdndig machen oder ein
Startup grinden wollen. Die drei Handlungssaulen sind dabei Griindungsberatung,
Qualifizierung und Vernetzung. Grinderinnen-Consult wird mit Landesmitteln und
EU-Mitteln zur Férderung von Regionalen Initiativen und Kooperationen fir Frauen
am Arbeitsmarkt (RIKA) gefordert.

Zum nachstmoéglichen Zeitpunkt suchen wir flr diesen Bereich eine
Teamassistenz (w/d/m) in Teilzeit (30 Stunden/Woche). Die Stelle ist
projektbefristet bis 31.12.2024.

Aufgabenbereich:

Der/Die Stelleninhaber*in ist dabei insbesondere in folgenden Aufgabenbereichen
tatig:

o Assistenz der Projektleiterinnen,
Erstkontakt mit Kundinnen am Telefon - Orientierungsberatung,
Veranstaltungsvorbereitung,
Administration, Produktbuchungen/Kundinnendaten im CRM,
allgemeine Biroarbeiten.

Anforderungsprofil:

Fachliche Voraussetzungen: abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, fundierte
EDV-Kenntnisse (MS Office), Teamfahigkeit, Organisationstalent, Kommunika-
tionsfahigkeit, selbststandiges Arbeiten.

Geboten wird:

Flexibilitat, Eigenverantwortlichkeit,

moderne Infrastruktur,

Betriebliches Gesundheitsmanagement,
Weiterbildung,

Mitarbeit in einem professionellen und netten Team,
entsprechende Einarbeitung.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Kurzbewerbung (Anschreiben, Lebenslauf,
Ihr frihester Eintrittstermin, Ihre Gehaltsvorstellung), per Email an:
bewerbung@hannoverimpuls.de

hannoverimpuls GmbH
Pia Fuchs, Vahrenwalder Str. 7, 30165 Hannover


http://www.hannoverimpuls.de/zukunftsbranchen/gesundheitswirtschaft/index.php

